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Planlama Enstitli Sekreteri

SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA

N\ Her Egitim ve 6gretim donemi
Final sinav tarihlerinin bildirilmesi sonunda anabilim dallarindan final
sinav tarihlerinin bildirilmesi istenir.
e I A J|- T gC- - L.
Uygulama ‘ Ders veren 6gretim elemanlarina
yartyl sonunda sinav yaptiklart ders | -
Enstitli Sekreteri . i¢in “ sinav dénemi bildirim formu” ;‘; EISIE:;T;S ve
Sinav dénemi bildirim formu diizenlenmesi istenir. ym
Usulleri Hakkinda
) O I S PR L Yénetrmelik - - - - - .
Uygulama ‘ -Sinav donemi bildirim formlar Resmi Yazisma
alinan Yonetim Kurulu Kararina, -
belirlenen ders programina gore 5211\1/2 dL:SUIIe”
AD. Bagkani Sinav dénemi Enstitii Sekreteri ve AD. Bagkan1 vénetmelik
Enstiti Sekreteri bildirim formlari tarafindan kontrol edilir. YOK Standart
oo Enstity Sekreteri |-=< bildirim formlan 2= 1 ........................... -1 YOK Siandar .1
HAYIR -Uygun olmayan formlar
Uygulama diizeltilmesi igin ilgili 6gretim
- . . - 2547 sayili kanun
Enstitli Sekreteri EVET figili Ogr.Uyesine iade ine iade edilir. 2914 sayili kanun
edilir. 11.md.
e mmmm— - e T Eeen y; p;la;l By e |
Uvaulama formlari
va — Yo6netim Kurulu Karari 2547 sayih kanun
Enstitii Sekreteri neticesinde Personel Daire 2914 sayili kanun
Baskanliginca gonderilen onaylar ve | 11.md.
e mmmm— - T PR - Ayltk ders programars birlegtiribr—- — == == === - L.
Smav Ucreti Tahakkuk Islemleri
Uygulama
i -Ders programimdan Ogretim UBYS
Enstitl Sekreteri Uyelerine ddenecek miktar
hesaplanir.
-Final sinav programi olusturulur (2
HAY|B Evraklar uygun mu? niisha ) 2547 savili kanun
-Bordro olusturulur (2 niisha ) 4
N . 2914 sayili kanun
-Banka listesi olusturulur (2 niisha)
- 11.md.
Mudar ilgili Anabilimdalina
Kontrol Etme Enstitii Sekreteri EVET iade edilir. )
Simav Ucreti Tahakkuk evraklarinin
?ri:gerllénirve tam olup olmadif 2547 sayih kanun
e mmmm— - T B PRSPPI 5.l ol L mmmmmm - - 29 4-sayih kanun- - |-
N . 11.md.
Kontrol Etme Sinay Coret Tabakde fleninin beyan arsinda ayumauziuk va e
Gergeklestirilmesi DEyan arasinda uyumsuzIux v -
Ve I ilgili birime iade edilir. (SP;ESSI :_/IUYSLI\;VI_EE
Onlem Alma Enstiti Sekreteri v9
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1
. o -KBS-MYS Harcama Yonetim hakkuk K
Odeme Emrinin Gergeklestirilmesi Sisteminden Odeme Emri Belgesi Tahakkuk Evral
Evraklar teslim edilir, islem hazirlanir. Teslim Formu
sonlandirtlir. -Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor. ve Harcama
Yetkilisi imzalanir.
-Tahakkuk Evragi Teslim Formu

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" izerinden takip edilmelidir.
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hazirlanir.

-Odeme Emri Belgesi ii¢, diger
evraklar iki niisha olarak hazirlanip,
bir kopyasi Ilgili Dosyada arsivlenir.

-Tahakkuk  teslim  Formu ile
evraklarin asillart Strateji Gel. Daire
Bagk. Tahakuk Sube Miid. Teslim

edilir.

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma”olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"" tizerinden takip edilmelidir.




