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Enstiti Sekreteri
Birim personeli

Enstitl Sekreteri
Birim Personeli

Enstitti Mudura
Enstitli Sekreteri
Birim Personeli
istemde bulunana
Personel

Enstiti Sekreteri
Birim Personeli

Enstiti Madura
Enstitli Sekreteri
Birim Personeli

Enstitl Sekreteri
Birim Personeli

Enstiti Sekreteri
Birim Sorumlusu

Naklen atanan personel dilekgesinin
kabulii

Stiirekli Gorev Yollugu Tahakkuk
Formu

HAYIR
Tahakkuk Formu ve

ekleri kontrol edilir.
Tahakkuk miktar1 dogru
mu?

EVET Diizeltilmesi igin

ilgili personele iade

Odeme Emri Belgesi

Gergeklestirme Gorevlisi - Harcama yetkilisi
imzalar1

________________________ 1_._._._._._._._._._._._._._._._._

Tahakkuk Evraki Teslim Formu

Evraklar Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina teslim edilerek islem

_eklenir.

Enstitl Sek. Dilekgeyi ilgili birim
personeline sevk eder.

_________________________ S S

Tahakkuk Formu hazirlanir.
-Yolluk isteme dilekgesi

-Aile durum bildirim formu
-Atama karari

-Goreve baslama yazisi

-Personel nakil bildirimi formu da

-Tahakkuk Formu Enstit
sekreteri tarafindan kontrol edilir.

-Tahakkuk formu istemde bulunan
kisiye ve Dekan a imzalatilir.

-Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi (KBS-HYS) Web
Sitesinden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir.

________________________ N

-Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor.Enst.Sek./
Harcama Yetkilisi Enstiti Midur
tarafindan imzalanur.

-Hazirlanan evraklar Strateji Gel.
Daire Bagk teslim etmek Uzere
Tahakkuk Evraki Teslim Formu
hazirlanip imzalanir.

-Tahakkuk EvragiTeslim Formu
-Odeme Emri Belgesi i¢, diger
evraklar iki niisha hazirlanir.
Evraklarm bir kopyasi Ilgili
Dosyada arsivlenir.

- Yiiksekdgretim Ust Kuruluglart
ile Yiiksekogretim Kurumlarinin

idari teskilat: Hakk. Kanun Hiik.

Kararname

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-H Cetveli

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-KBS-HYS Web Sitesi

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

[ “Tahakkuk Evragi Teslim ™ ]|

Formu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

tamamlani. -Tahakkuk teslim Formu ile o

evraklarin asillar Strateji Gel. -YOK Saklama Stireli

Daire Bagk. Tahakkuk Sube Miid. Standart Dosya Plani
HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN:
Cemil YILMAZ Erkan KUCUKKILING Dog. Dr. Ozer KUPELI

Enstitli Sekreteri

Strateji Gelistirme Daire Baskan1

Enstitl Mudiri
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